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Merkblatt 36  

 

Ordnung auf dem PC  (Siehe auch Merkblatt 37 „Speichern unter“) 

 
Optische Darstellung 
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Schematische Darstellung 
 
 

ÜBUNGSBLATT  "Dokumente im eigenen Ordner ablegen"   
 
          
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fotos  

 C: Festplatte 

Kasten  

Laufwerk Archiv 

Tablar  

Ordner  

Fotos  

amax 

Rezepte 

Ital. 
Rezepte 

Asiat. 
Rezepte 

Griechen-
land 

Fotos 

Apulien 

Dokumente 
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Windows-Darstellung 
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Befehle im Windows Explorer: 
 

 

 

Kasten erstellen: 
 
Laufwerk C: markieren Datei/Neu/Ordner Name schreiben/Enter 
 

 

 

Tablar erstellen: 
 
Kasten markieren  Datei/Neu/Ordner Name schreiben/Enter 
 

 

 

Ordner erstellen: 
 
Tablar markieren  Datei/Neu/Ordner Name schreiben/Enter 
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