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Merkblatt 31b 

 

 

Termine festlegen mit Doodle 
 

 

 

Siehe auch Merkblatt 31 Computeria Olten 

 

 

Gemeinsame Termine leicht finden:   

            z.B. mit Doodle! 
 
 

 
 

Für eine Vorstandssitzung, Hochzeit und andere wichtige 

Anlässe den besten Termin finden.  

 

Doodlen ist besonders geeignet, wenn Personen viel 

abwesend sind, telefonisch nicht erreichbar und das 

Suchen eines Termins oft nicht gelöst werden kann.  

Es gibt weniger Rückrufe per Telefon und die erneute 

Suche eines geeigneten Termins, ist mit „doodle“ viel 

einfacher zu finden.  
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Monatstreff für Menschen ab 50 
www.computeria-olten.ch 
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1. Doodle finden unter Google 
 
 

 

2. Anmelden  
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3. Konto erstellen ist freiwillig und nicht zwingend!  
 (Wer ein Konto eröffnen will kann hier die Personalien eintragen) 
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4. Doodle-Konto ist aktiviert, anmelden und Termine 
festlegen. 

 

 

 
 
 

 
 

 

5. Anmelden für Termine  
 
 

 
 
 

 

5. Beginn der Terminfestlegung 
 
 

1. Nun kann endlich mit den Terminvorschlägen 
begonnen werden.  
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2. Sind die Vorschläge eingetragen werden sie den 
gewünschten Teilnehmern zugestellt mit einer Frist 

festlegen bis wann sie eintragen müssen. 
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Zuerst die gewünschten Sitzungstage definieren……..  
 

 
 

 
 
 

 
 

 ......... im nächsten Schritt sind die Tageszeiten festzulegen 
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Variante wählen für Einladung: Vorschlag selber zustellen via E-Mail 
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Eher für den geschäftlichen Verkehr gedacht 
 

 
 
 

Die passenden Termine eintragen.  
Die allenfalls anwesenden TeilnehmerInnen können ebenfalls sofort fixiert 
und eingetragen werden! 
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Stephan Jäggi wurde eingetragen. Nun kann eine weitere anwesende Person 
gemäss ihrer Agenda die möglichen offenen Termine direkt an der Sitzung 
freigeben. In unserem Falle (Rösli Hess) 
 

 
 

 
 

So zeigt sich die Maske im Internet 
 

 

 
 

 

Per E-Mail erhalte ich als Koordinator der Sitzung zwei seperate E-Mail:  
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E-Mail Bild 1: Diese Meldung ist für den Koordinator der Einladungen 
gedacht. Er kann mit diesem Link allfällige Änderungen direkt ausführen.  
 
 
 

Bild 1 

 
 
 
 
Die Teilnehmer werden mit dem E-Mail: Bild 2  orientiert. Sie können mit dem 
mitgelieferten Link ihre freien Termine festlegen. 
 
Bild 2 
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Der Koordinator erhält von Doodle eine Bestätigung, wenn eine Eintragung 
vorgenommen wurde. 
 

 
 

 

Haben alle Teilnehmer ihre Daten termingerecht eingetragen, kann 
der beste Termin festgelegt werden.  
 
Anschliessend erfolgt die Einladung. Das Treffen kann stattfinden, 
das Essen eingenommen und/oder die Hochzeit findet statt oder 
eben nicht! 
 
 
Fulenbach, 5. März 2010 sj 


